工學院工讀生個人資料管理制度教育訓練
一、辦公室個資保護注意要項：
(一)電腦務必設定英、數字混合6碼以上的開機密碼。
(二)電腦務必設定螢幕保護程式後的密碼鎖定。
XP設定方式:請參考 http://ppt.cc/BNHq
W7設定方式:桌面上點滑鼠右鍵→個人化→螢幕保護裝置→設定等候時間→繼續執行時，顯示登入畫面(請打勾)→按確定(設定完成)
(三)需定期檢查E-mail的寄件備份，有附加檔案的信件，若檔案無加密，請將信件刪除。
(四)所使用之電腦，如果有共享資料夾。務必設定存取權限。
(五)含有個資的文件，請勿直接棄置於廢紙箱/垃圾桶，需以碎紙機銷毀或裝箱後處理交由總務處定期密件文件銷毀。
(六)電腦裡的「資源回收桶」最好每天要清空。
二、個人資料保護法基本介紹

上述所列事項，本人已知悉。
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